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ATTIVITA’ NEGOZIALE

ART.33 - D.l. n°44 del FEBBRAIO 2001

PREMESSA

Visto I'art. 33 del D.I. n°44/2001, il Consiglio d’Istituto fissa i seguenti criteri e limiti
generali specifici che risultano vincolanti per la funzione negoziale del Dirigente Scolastico, per
quanto riguarda queste materie:
Contratti di sponsorizzazione;
Utilizzo di locali, beni o siti informatici appartenenti all'istruzione scolastica, da parte di
soggetti terzi;
Convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola per conto di terzi
Contratti di prestazione dopera con esperti per particolari attivita ed
insegnamenti
Partecipazione a progetti internazionali.

CRITERI E LIMITI GENERALI

Finalita. Ai sensi dell’art. 32, lo scopo fondamentale ed unico delle attivita negoziali

Previste dall’art.33 del D.l. n° 44/2001 & quella di acquistare beni e servizi necessari alla
realizzazione delle attivita e progetti previsti dal Piano dell’Offerta Formativa, viene pertanto
esclusa qualsiasi finalita anche indiretta, di interesse privato. In nessun caso I'attivita negoziale

deve recare pregiudizio economico, di immagine, alla scuola.

Fattispecie contrattuali. Il D.S. & autorizzato a stipulare sia contratti che convenzioni previa
valutazione della forma contrattuale piu idonea al tipo di situazione:
Il contratto &€ una regolazione negoziale che ha oggetto prestazioni precise ed
instaura tra contraenti una relazione privatistica fatta di diritti e obblighi
reciproci;

La convenzione ha per oggetto lo svolgimento di attivita complesse con scopi
molteplici, bisognose di regolamentazioni complesse che, proprio per questo, non
permettono di ricorrere a contratti tipici.
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Forme contrattuali. E’ data facolta al Dirigente di:

- esercitare direttamente I'attivita negoziale necessaria all’attuazione del Piano Annuale;
- delegare il D.S.G.A. allo svolgimento di singole attivita negoziali.

Funzioni e poteri negoziali. Per le materie di cui sopra (contratti e convenzioni) al D.S. sono
riconosciuti senza limitazioni e restrizioni le funzioni ed i poteri stabili dall’art.32 del D.l. 44/2001.

Scelta del contraente. Nella scelta del contraente il D.S. € tenuto a rispettare le modalita
specificate dall’art. 34 del D.I. 44/2001 e successive integrazioni; resta inteso che deve trattarsi di
persona o societa le cui finalita e comportamenti siano compatibili con le finalita funzionali della
scuola.

Devono essere esclusi da ulteriori negoziazioni persone e societa che non abbiano rispettato gli
impegni assunti.

Pubblicita e trasparenza dell’attivita contrattuale. Il D.S. & tenuto al rispetto delle modalita
indicate all’'art. 35 del D.I. 44/2001.

Responsabilita negoziale. Per eventuali danni derivanti alla scuola da attivita di
negoziazione il D.S. non risponde economicamente. Al fine di evitare danni occorre
prevedere, in ogni contratto, clausole di rescissione e risarcimento di eventuali danni.

Tempi dell’attivita negoziale. La durata dei contratti, di norma, non pud superare
annualita di riferimento; non & previsto il tacito rinnovo.

Criteri di valutazione dell’attivita negoziale
Il Consiglio d’Istituto esprime annualmente un parere sull'attivita negoziale svolta dal
Dirigente sulla base dei seguenti criteri:
e Avviare e concludere le attivita negoziali in tempi funzionali alla realizzazione delle attivita
e progetti previsti dal P.O.F., in coerenza con le disponibilita finanziarie;
e  Stipulare Contratti/Convenzioni nel rispetto dei seguenti indicatori:
e Rispetto del D.L.n.95/2012 di cui alla L. 228/2012 per quanto
concerne le procedure di acquisto di beni e servizi;
e Rapporto qualita /prezzo per I'acquisto di beni;
e Compatibilita dell’acquisto con le esigenze dell’'utenza;
e Utilita della convenzione.
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REGOLAMENTO DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ EDMONDO DE AMICIS”

DI MARCALLO CON CASONE PER LA DISCIPLINA DEL CONFERIMENTO PER CONTRATTO
DI PRESTAZIONE D’OPERA CON ESPERTI ESTERNI PER PARTICOLARI ATTIVITA,
INSEGNAMENTI E FORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO E PER L’ACQUISTO DI
BENI E SERVIZI

Visto I'art.21 della Legge n.59 del 15 marzo 1997

Visto il DPR 275/99, e in particolare gli artt. 8 e 9, "Definizione dei curricoli”, "Ampliamento
dell'offerta formativa"

Visto il D.I. 44 del 1 febbraio 2001 recante le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche

Visto I' art. 32 D.l. 44/01 "Funzioni e poteri del dirigente nella attivita negoziale"

Visto I’ art. 33, c. 2, D.I. 44/01 "Interventi del Consiglio di Istituto nell'attivita negoziale"

Visto I'art. 40, D.I. 44/01 "Contratti di prestazione d'opera per l'arricchimento dell'offerta formativa"
Visto l'art. 7, c. 6, D. Lgs. 165/01 "Gestione delle risorse umane”

Visto l'art. 31, c. 4, D.l. 44/01 "Capacita negoziale"

Visto I'art. 35, D.I. 44/01 "Pubblicita, attivita informative e trasparenza dell'attivita contrattuale”
Visto I' art 35 del CCNL 2006-2009 "Collaborazioni plurime"

Visto il Piano dell'Offerta Formativa,

I'lstituzione scolastica pud stipulare contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari
attivita ed insegnamenti finalizzati a

- garantire l'arricchimento dell'offerta formativa,

- attuare particolari progetti didattici e formativi,

- realizzare specifici interventi di formazione, ricerca e sperimentazione.

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO

nella seduta del 28 giugno 2013 disciplina nel presente Regolamento le procedure e i criteri di
scelta del contraente, al fine di:

- Assicurare trasparenza nelle procedure e nella selezione

- Garantire la qualita della prestazione,

- Valutare piu opzioni sulla base di competenze professionali acquisite e titoli valutabili,

- Scegliere la soluzione piu conveniente in termini di costo/beneficio.

Art.1 Ambito di applicazione e finalita

I'lstituzione scolastica pud stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti esterni per
particolari attivita ed insegnamenti che devono essere:

- coerenti col POF,

- coerenti con le finalita dichiarate in premessa,

- coerenti con le disponibilita finanziarie programmate.
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Prima di ricorrere all'esperto esterno, € necessario

-accertare concretamente l'impossibilita di realizzare le attivita programmate con personale in
servizio interno alla scuola;

- fra piu opzioni, valutare I'opportunita di dare la precedenza alla collaborazione con personale
docente esperto, anche in servizio presso altre scuole statali, previa autorizzazione del Dirigente
scolastico della scuola di appartenenza, ai sensi dell'art. 35, CCNL 2006-2009.

Art.2 Requisiti oggettivi

Al fine di soddisfare esigenze di cui all'articolo precedente, al fine di garantire I'arricchimento
formativo e la realizzazione di attivita e/o di specifici programmi di ricerca, insegnamento e
sperimentazione con riferimento al P.O.F. ad esigenze sopraggiunte, I’lstituzione Scolastica
verificata I'impossibilita di utilizzare personale interno, personale appartenente ad altre
Istituzioni scolastiche statali e/o qualora siano richieste conoscenza ed esperienze
eccedenti le normali competenze professionali, puo ricorrere ad esperti esterni.

La proposta del Collegio Docenti deve individuare le esigenze didattiche e formative da soddisfare
e le competenze professionali richieste per I'esperto. Il Dirigente scolastico, ricevuta la richiesta del
Collegio Docenti, valuta la sua congruenza con il piano dell’offerta formativa.

Art.3 Criteri generali

La qualita della prestazione viene verificata attraverso la richiesta di presentazione di un
curriculum la cui aderenza agli obiettivi del progetto viene stabilita direttamente dal Dirigente
Scolastico.

Art.4 Requisiti soggettivi

Il contratto & stipulato con esperti che per la loro posizione professionale, quali dipendenti pubbilici,
privati o liberi professionisti, siano in grado di apportare la necessaria esperienza professionale e
tecnica nell'attivita/insegnamento richiesto.

| soggetti esterni devono documentare il possesso dei requisiti di specializzazione e/o

esperienze, produrre referenze in ordine a prestazioni analoghe a quelle oggetto

dell’affidamento dell’incarico.

Per ciascuna attivita prevista dal POF per lo svolgimento della quale si rende necessario il ricorso
alla collaborazione di docenti esperti esterni, gli incarichi saranno assegnati, ai sensi dell’art 3
comma 76 della L.F. per il 2008, a candidati in possesso di laurea.

L’affidamento  dellincarico avverra previa acquisizione dell'autorizzazione da parte
del’lAmministrazione di appartenenza dell’esperto, se dipendente pubblico, ai sensi della
normativa vigente.

Ai docenti di altre Istituzioni scolastiche si applica I'art.35 del CCNL 2006-2009.
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ART.5 PROCEDURA PER LA SCELTA DEGLI ESPERTI

La scelta dell’esperto avviene attraverso appositi avvisi. Il Dirigente scolastico sulla base dei criteri
stabiliti dal Consiglio di Istituto, pubblica un bando per l'individuazione del contraente; tale atto
deve avere evidenza pubblica, ovvero viene affisso all’albo ufficiale della scuola, pubblicizzato
sulla pagina web della stessa e messo nella rete informatica per le scuole viciniori degli ex
Distretti scolastici n.71, n.72 e di Magenta, Abbiategrasso e Castano Primo.
L’avviso indichera:
1. termini e modalita per la presentazione delle domande
2. il campo di esperienza/l'ambito disciplinare di riferimento, il numero di ore di attivita
richiesto, la durata dell’incarico o altra modalita di attuazione prevista nel progetto.
3. ltitoli che saranno valutati e la documentazione da produrre
Per ciascun contratto deve essere specificato
a. 'oggetto della prestazione
b. la durata dellincarico: inizio e conclusione della prestazione o, comunque, luogo e modalita
di prestazione in relazione alla tipologia del progetto

| candidati, ai sensi dellart.7 comma 6 del D.Lgs n.165/2001, devono essere in possesso di
“particolare e comprovata specializzazione anche universitaria.” Ai sensi della normativa vigente
deve intendersi quale requisito minimo necessario il possesso della laurea magistrale o del titolo
equivalente.

Si prescinde dal requisito della comprovata specializzazione universitaria per attivita svolte da
professionisti iscritti in Ordini o Albi o con soggetti che operino nel campo dell’arte, dello spettacolo
o dei mestieri artigianali”, ferma restando la necessita di accertare la maturata esperienza nel
settore.
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Per la valutazione comparativa, ai fini dell’affidamento di incarico relativo ad attivita’ di
ampliamento dell’offerta formativa inserite nel POF, si individuano i seguenti criteri e punteggi
deliberati dal Consiglio d’Istituto:

TITOLI E CRITERI PUNTEGGIO

possesso della laurea specifica funzionale alla realizzazione del progetto, 20
ovvero qualifica non universitaria/iscrizione a Ordine e Albi

titolo di specializzazione post lauream specifico

10
titolo di specializzazione post lauream affine 8
ulteriori corsi di formazione specifica, documentata da attestati rilasciati da Enti 5
certificati o riconosciuti

precedenti esperienze nell’ambito della realizzazione di progetti nell’l.C. nel
triennio precedente con esito positivo 10

precedenti esperienze nell’ambito della realizzazione di progetti nell'l.C. nel -10
triennio precedente con esito negativo

precedenti esperienze pregresse,documentate, nel settore oggetto dell'incarico,
maturate in altre scuole o Enti del territorio

A parita di punteggio, riferito alle condizioni precedenti, nella scelta del contraente si terra conto
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa.

Il bando € da ritenersi valido anche alla presentazione di un’unica offerta se rispondente ai requisiti
del medesimo.

La valutazione delle domande di partecipazione e delle relative offerte, sara effettuata dal Dirigente
Scolastico, affiancato dagli insegnanti Collaboratori dello stesso e dai Coordinatori delle rispettive
sedi dell’l.C. e da un genitore membro del Consiglio di Istituto e designato dallo stesso.

La funzione istruttoria dell’attivita negoziale sara esercitata dal DSGA su specifica delega del
Dirigente Scolastico.

Art.6 -DETERMINAZIONE DEL COMPENSO

Con il prestatore d'opera € possibile concordare un compenso, anche forfettario, diverso da quello
fissato dalle tabelle annesse al CCNL Comparto scuola vigente . Nella determinazione si puo fare
riferimento ai compensi fissati dal D.l. 326 del 12/10/95 oppure alla circolare del Ministero del
Lavoro n. 101/97.

Il compenso per attivita di insegnamento svolte dall’esperto esterno deve essere congruo rispetto
alla professionalita richiesta, ma anche proporzionato rispetto al compenso contrattualmente
attribuito al docente interno fino ad corrispettivo massimo pari a € 50,00.
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Nel caso di compenso eccedente I'importo tabellare, sara necessario, nell'affidare l'incarico, dare
adeguata motivazione in relazione al fatto che le caratteristiche del progetto/iniziativa
presuppongono specifica competenza relativa a tematica/progetto, professionalita tali da
giustificare il maggior compenso orario.

Art.7- AFFIDAMENTO DELL’INCARICO

Conclusa la procedura per la scelta dell’esperto, il Dirigente scolastico provvede all’affidamento
dell’incarico mediante stipulazione di contratto di prestazione d’opera.

Art.8 - STESURA DEL CONTRATTO

Una volta individuato I'esperto sulla base delle domande pervenute e della scelta motivata dai
criteri stabiliti dal presente Regolamento, il DGSA, delegato dal Dirigente all’espletamento
dell’attivita contrattuale, procede alla stesura del contratto.

Il DSGA, per la stesura del contratto, si accerta prima della posizione giuridica e fiscale
dell’esperto individuato come destinatario del contratto d’opera.

Art. 9 - STIPULA DEL CONTRATTO

Completato il procedimento amministrativo sopra descritto, I'lstituzione scolastica stipula con il
personale interno o con I'esperto esterno, un contratto di prestazione d’opera che il C.C. regola nel
titolo 1l “Il lavoro autonomo” sia che trattasi di contratto d'opera per prestazioni derivanti
dall’esercizio di professione intellettuale che per prestazioni non professionali.

Non &€ ammesso il tacito rinnovo del contratto di collaborazione.

Art. 10 - MANIFESTAZIONI PARTICOLARI

Per manifestazioni particolari, ristrette nel tempo, e corsi di formazione che richiedano l'intervento
di personalita e professionalita particolari & possibile derogare dalla procedura e dai limiti di spesa
sopra previsti; in tal caso si procede a chiamata diretta, a discrezione del Dirigente, che richiedera
'approvazione del Consiglio d’Istituto per i compensi.

Art.11 - PROCEDURA ORDINARIA PER ACQUISTI, APPALTI E FORNITURE SERVIZI

Gli acquisti verranno effettuati nel rispetto del D.L.n.95/2012 di cui alla L. 228/2012 per quanto
concerne le procedure di acquisto di beni e servizi.

[l limite fissato per le attivita di contrattazione riguardanti acquisti, appalti e forniture entro il quale il
Dirigente procede alla scelta del contraente, previa comparazione delle offerte di almeno tre ditte
direttamente interpellate, € pari a 3.000 € ( art.34 D.l. 44/2001) al netto degli oneri e delle
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imposte, come da delibera n. 06 del Consiglio di Istituto in data 07.09.2012. Oltre detta soglia si
procedera al bando.

Per quanto concerne i Servizi Assicurativi e il servizio di noleggio Autobus per i viaggi di istruzione
e le uscite didattiche si rinvia ai rispettivi allegati n.1 e n.2 che costituiscono parte integrante del
presente Regolamento.

Art.12- VERIFICA E VALUTAZIONE
L'intervento dell’'esperto sara valutato in itinere e al termine del progetto, o comunque entro il
termine dell’anno scolastico, attraverso apposite rilevazioni e questionario di soddisfazione degli
utenti ( alunni, docenti, genitori ed eventualmente del personale ATA)

Art. 13 - NORME DI SALVAGUARDIA

E’ data facolta al Dirigente scolastico di rescissione del contratto, a fronte di evidenti inadempienze
contrattuali e di inadeguatezza dell’esperto.

Art. 14 — NORME FINALI
Il presente Regolamento, approvato all’unanimita dal Consiglio di Istituto con delibera n.38 nella

riunione del 28.06.2013, sara sottoposto ad eventuale valutazione /integrazione al termine del
primo anno di vigenza.

Marcallo con Casone, 28.06.2013
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