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Circ. Int. n. 39                      Marcallo con Casone, 28.09.2020 
 
 

- Ai Genitori Loro Sedi 
 

- Agli Alunni Loro Sedi 
 

- Ai Docenti Loro Sedi   
    

- Al Dsga 
 

- Al Personale ATA Loro Sedi 
 

- Alle Amministrazioni Comunali 
Marcallo, Mesero e Boffalora 

 
- Atti e sito  

 
 
OGGETTO:  Promemoria disposizioni protocollo anti Covid 
 

                     Vista la ripresa delle attività didattiche in presenza, si ribadiscono le disposizioni del 
protocollo anti-Covid in vigore nel Nostro Istituto di cui si raccomanda un’attenta lettura. 

Consapevoli che tutte le misure prese in considerazione in ambito scolastico possono ridurre il 
rischio di trasmissione, ma non possono azzerarlo, è necessario che ciascuno faccia la propria parte 
e osservi le misure di precauzione e sicurezza, al fine di superare questo difficile momento e tornare 
quanto prima alla tanto auspicata normalità. 

Al fine di evitare assembramenti, l’entrata e l’uscita degli alunni si mantengono scaglionate in fasce 
orarie differenziate il cui calendario dettagliato è disponibile sul sito della Scuola: 

INGRESSI 

Gli alunni, il personale ed eventuali visitatori potranno accedere all’interno della scuola a condizione 
di: 

1. non presentare sintomatologia respiratoria o febbre superiore a 37.5° C in data odierna e nei tre 
giorni precedenti; 

3. non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 
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4. di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 
14 giorni. 

5. indossare la mascherina; 

6. mantenere sempre il distanziamento fisico di almeno un metro. 

COMPORTAMENTO DURANTE L’ATTIVITÀ A SCUOLA 

Gli alunni e tutto il personale sono tenuti a rispettare le disposizioni della scuola e osservarne le 
regole con rigore e responsabilità. In particolare:  

Gli alunni devono: 

1. entrare in orario e accedere ordinatamente in aula; 

2. indossare la mascherina dal momento dell’entrata e fino al raggiungimento del proprio banco in 
aula; 

3. rimanere nell’aula assegnata per tutto il corso delle lezioni; 

4. spostarsi solo per recarsi nei laboratori o in palestra; 

5. non spostare i banchi e le sedie dalle postazioni indicate con segnaletica; 

6. utilizzare la mascherina durante gli spostamenti in classe 

7. uscire dall’aula solo in caso di necessità e con l’autorizzazione del docente; 

8. fruire dei servizi igienici velocemente senza trattenersi oltre il necessario al fine di consentire 
l’accesso anche agli altri alunni; 

9. non recarsi in altre aree dell’edificio; 

10. richiedere la mascherina al docente se la sua fosse inutilizzabile; 

11. mantenere sempre il distanziamento fisico di almeno un metro; 

12. utilizzare frequentemente il gel posto in ogni aula per lavarsi le mani e non portarsele a naso, 
bocca, occhi; 
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13. starnutire e tossire in un fazzoletto o sul gomito flesso e gettare i fazzoletti utilizzati nel cestino; 

14. evitare di stringere mani, abbracciarsi e ogni tipo di contatto; 

15. avere sempre con sé l’occorrente scolastico e non prenderlo o darlo in prestito;  

16. portare una borraccia e una merenda da casa; 

17. porre lo zaino sotto la sedia o nella parte interna del banco; 

18. evitare che tra oggetti personali e indumenti via sia contatto; 

19. leggere attentamente le disposizioni della scuola pubblicate sul sito e attenervisi. 

I docenti devono: 

1. accompagnare nelle classi e all’uscita gli alunni facendo attenzione al distanziamento e all’ordine; 

2. vigilare e intervenire tempestivamente per bloccare/evitare comportamenti scorretti che 
potrebbero mettere a repentaglio l’incolumità di tutti; 

3. informare la Dirigente del mancato rispetto delle regole; 

4. autorizzare, in caso di necessità ed urgenza, l’uscita degli alunni per recarsi ai servizi igienici non 
più di un maschio e non più di una femmina per volta; 

5. arieggiare l’aula almeno per 5 minuti ogni ora; 

6. indossare la mascherina negli spostamenti all’interno dell’aula; 

7. indossare il caschetto e la mascherina per i docenti di sostegno; 

8. mantenere la distanza di due metri dalla prima fila di banchi; 

9. verificare che in aula la disposizione dei banchi non venga modificata rispetto a quella stabilita e 
opportunamente segnalata per il necessario distanziamento interpersonale 

10. utilizzare frequentemente il gel posto anche in ogni aula per lavarsi le mani e non portarsele a 
naso, bocca, occhi; 
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11. starnutire e tossire in un fazzoletto o sul gomito flesso e gettare i fazzoletti utilizzati nel cestino; 

12. evitare di stringere mani, abbracciarsi e ogni tipo di contatto; 

13. disinfettarsi le mani prima di utilizzare attrezzature di uso promiscuo (tastiere di pc, mouse, ecc.); 

14. vigilare, in mensa, sul rispetto del distanziamento di almeno 1 metro tra tutti gli allievi in situazioni 
statiche e sull’uso delle mascherine da parte degli allievi in ogni situazione dinamica (ingresso/uscita 
dalla sede scolastica, ricreazione, spostamento di classi, ecc.); 

15. vigilare, in palestra, sul rispetto del distanziamento di almeno 2 metri tra tutti gli allievi; 

16. evitare aggregazioni di diverse persone in occasione di brevi pause durante il lavoro, 

17. leggere attentamente le disposizioni della scuola e attenervisi. 

Il personale ATA (collaboratori scolastici) deve: 

1. vigilare e intervenire tempestivamente per bloccare/evitare comportamenti scorretti che 
potrebbero mettere a repentaglio l’incolumità di tutti; 

2. informare la Dirigente del mancato rispetto delle regole; 

3. vigilare l’accesso degli alunni ai servizi igienici; 

4. provvedere alla pulizia giornaliera dei locali scolastici, aree comuni, postazioni di lavoro e ad una 
sanificazione periodica, con appositi detergenti, dei servizi igienici e delle aule; 

5. indossare sempre la mascherina chirurgica; negli ambienti dove opera un’unica persona, questa 
può abbassare la mascherina finché non deve spostarsi; 

6. evitare gli spostamenti non essenziali dal luogo in cui opera, privilegiando i contatti telefonici 
interni; qualora sia necessario, dovrà comunque garantire una distanza di almeno 1 metro da altri 
lavoratori; 

7. evitare l’uso promiscuo di telefoni sia fissi sia portatili, tastiere di pc, mouse ed altre attrezzature 
personali; 

8. utilizzare frequentemente il gel posto in diverse postazioni dell’edificio per lavarsi le mani e non 
portarsele a naso, bocca, occhi; 
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9. disinfettarsi le mani prima di utilizzare attrezzature di uso promiscuo; 

10. starnutire e tossire in un fazzoletto o sul gomito flesso e gettare i fazzoletti utilizzati nel cestino; 

11. vigilare sull’arieggiamento degli ambienti, con particolare riguardo ai servizi igienici; 

12. evitare di stringere mani, abbracciarsi e ogni tipo di contatto; 

13. verificare che in aula la disposizione dei banchi non venga modificata rispetto a quella stabilita 
e opportunamente segnalata per il necessario distanziamento interpersonale; 

14. evitare aggregazioni di diverse persone in occasione di brevi pause durante il lavoro, 

15. leggere attentamente le disposizioni della scuola e attenervisi. 

Personale amministrativo deve: 

1. indossare sempre la mascherina chirurgica; negli uffici dove operano più persone, la mascherina 
può essere abbassata quando si lavora in situazioni statiche ed è rispettato il distanziamento di 
almeno 1 metro tra tutti; 

2. evitare di spostarsi dal luogo in cui opera per recarsi a parlare con colleghi, se non per inderogabili 
ragioni, privilegiando i contatti telefonici interni; qualora sia strettamente necessario parlarsi di 
persona, dovrà comunque garantire una distanza di almeno 1 metro da altri lavoratori; 

3. evitare l’uso promiscuo di telefoni sia fissi sia portatili, tastiere di pc, mouse ed altre attrezzature 
personali; 

4. arieggiare gli ambienti di lavoro (uffici) ad intervalli regolari (almeno 5 - 10 minuti ogni ora), 
possibilmente tenendo aperte anche le porte delle stanze, al fine di favorire la massima circolazione 
dell’aria; 

5. approfittare delle pause dal lavoro al computer previste per i videoterminalisti per lavarsi e 
disinfettarsi le mani con il gel posizionato su ciascuna scrivania; 

6. evitare aggregazioni di diverse persone in occasione di brevi pause durante il lavoro, in particolare 
di fronte ai distributori automatici di bevande; 

7. evitare di stringere mani, abbracciarsi e ogni tipo di contatto; 

8. starnutire e tossire in un fazzoletto o sul gomito flesso e gettare i fazzoletti utilizzati nel cestino. 
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MATERIALE DIDATTICO ALUNNI SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 

E’ opportuno che, seppure la scuola provvederà a collocare nelle aule e nei punti idonei i dispenser 
di igienizzante per le mani, ogni alunno abbia nello zaino tutto l’occorrente scolastico (penne, pastelli, 
righe, squadre, compassi…), la merenda e un piccolo kit di gel e mascherina di riserva. 

L’uso del citato materiale dovrà essere prettamente personale. Le norme anti-covid rendono molto 
complicate le procedure legate ad eventuali dimenticanze. 

PAUSA DI SOCIALIZZAZIONE 

Al fine di evitare l’affollamento negli spazi comuni, l’intervallo si svolgerà seduti, ognuno al proprio 
posto, in aula o negli spazi all’aperto quando le condizioni meteorologiche lo consentono. 

AULE 

Le classi sono state distribuite in base alle dimensioni dei locali. 

LABORATORI 

Tenendo conto del distanziamento di un metro tra gli studenti e 2 metri tra il docente e l’alunno più 
vicino, l’accesso ai laboratori è consentito agli alunni entro il numero massimo della capienza 
dell’aula. Il docente, così come gli alunni, indosserà la mascherina nel momento in cui si sposta dalla 
sua posizione fissa e si muove tra i banchi o le postazioni di lavoro per avvicinarsi agli alunni e solo 
dopo aver igienizzato le mani potrà toccare le stesse superfici toccate dall’allievo. 

SPAZI COMUNI – SERVIZI IGIENICI – RIUNIONI 

L'accesso agli spazi comuni utilizzati per riunioni di ogni tipo è contingentato. 

Si deve sostare all’interno degli stessi per un tempo limitato allo stretto necessario, indossare la 
mascherina e mantenere la distanza interpersonale di almeno 1 metro. La mascherina può essere 
abbassata quando tutti i partecipanti alla riunione sono in situazioni statiche ed è rispettato il 
distanziamento di almeno 1 metro tra tutti. Al termine della riunione, si provvederà all’aerazione 
prolungata dell’ambiente. 

Nei servizi igienici viene garantita un’adeguata aerazione, mantenendo, quando possibile, 
costantemente aperte le finestre. Inoltre, i servizi igienici vengono sottoposti a pulizia e disinfezione 
non meno di due volte al giorno. Gli incontri collegiali avverranno a distanza con piattaforma GSUITE 
applicazione MEET al fine di evitare assembramenti. Per ogni incontro in presenza, autorizzato dal  
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Dirigente Scolastico, si garantisce il numero massimo di persone coinvolte, la durata della riunione, 
il controllo sul distanziamento tra le persone e l’aerazione finale dell’ambiente. 

Per le attività sportive gli alunni indosseranno la tuta il giorno in cui è previsto l’insegnamento della 
disciplina di educazione fisica e sarà garantito un distanziamento interpersonale tra gli allievi di 
almeno 2 m ed altrettanto tra gli allievi e il docente. Sono sconsigliati i giochi di squadra e gli sport 
di gruppo, mentre sono da privilegiare le attività fisiche sportive individuali che permettano il 
distanziamento. La palestra sarà igienizzata ogni cambio d’ora; è importante, infatti, curare la 
disinfezione della palestra, degli spogliatoi e degli attrezzi prima dell’accesso di nuove classi; per 
quanto possibile, durante la stagione favorevole prediligere l’attività motoria all’esterno. 

Nel caso in cui le palestre dell’Istituto fossero concesse dall’Ente locale proprietario ad altre società 
o associazioni, quest’ultimo dovrà prendere accordi con la società/associazioni per garantirne la 
pulizia approfondita e l’igienizzazione al termine delle attività stesse. Tale protocollo dovrà essere 
portato necessariamente a conoscenza della dirigenza scolastica. 

ALUNNI FRAGILI 

Gli alunni fragili sono alunni particolarmente esposti a un rischio potenzialmente maggiore nei 
confronti dell’infezione da COVID-19. Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilità 
saranno valutate dal Pediatra/Medico di famiglia, fermo restando l’obbligo per la famiglia stessa di 
rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e documentata. Sarà cura del 
Pediatra/Medico di famiglia indicare le particolari attenzioni di cui l’alunno fragile necessita, 
compresa l’opportunità di partecipare alle attività in modalità a distanza. 

ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI 

Gli alunni con forme di disabilità non compatibili con l'uso della mascherina possono non indossarla 
previa presentazione di certificazione del Pediatra/Medico di famiglia. Saranno definite le misure di 
prevenzione specifiche per i docenti e per gli studenti appartenenti alla stessa classe. 
Nell’allocazione delle aule alle classi si è tenuto conto delle necessità e dei bisogni di tali studenti, 
nonché delle postazioni necessarie per i docenti di sostegno e di eventuale assistenza educativa, 
sempre nel rispetto del distanziamento interpersonale. 

MANIFESTAZIONE DI SINTOMI RICONDUCIBILI AL COVID-19 DURANTE LE ATTIVITA’ 
DIDATTICHE DA PARTE DI ALUNNI O PERSONALE 

Se un alunno/personale dovesse essere sintomatico, si procederà in modo seguente: 
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1. il soggetto verrà immediatamente dotato di mascherina chirurgica (se maggiore di sei anni e, se 
di età superiore, in assenza di controindicazioni comunicate alla Scuola) e condotto nel locale 
dedicato (aula Covid) assistito dal personale addetto che verrà dotato dei previsti DPI; 

2. si provvederà alla rilevazione della temperatura corporea, da parte del personale scolastico 
individuato; 

3. il Referente scolastico per COVID-19 avvertirà immediatamente i genitori/tutore legale; l’alunno 
verrà accompagnato dall’addetto all’ingresso dell’edificio scolastico all’arrivo di un genitore/tutore 
legale (o suo delegato per il caso specifico) al quale verrà affidato; 

4. i genitori contatteranno il Pediatra o il Medico di base per la valutazione clinica del caso e si 
atterranno a quanto stabilito dallo stesso; 

5. i genitori informeranno immediatamente la scuola di quanto rilevato. 

6. una volta tornato al domicilio seguirà il percorso già previsto dalla norma per la gestione di casi 
sospetti. Qualora fosse presente un caso confermato sarà il Dipartimento di prevenzione territoriale 
competente che definirà le azioni successive in collaborazione con la scuola (definizione dei contatti 
stretti, misure di quarantena ecc.). 

REPERIBILITA’ DEI GENITORI 

La tempestiva comunicazione scuola/famiglia in questo periodo di emergenza sanitaria è 
indispensabile. Potrebbero verificarsi situazioni problematiche tali da richiedere l’immediato 
intervento dei genitori degli alunni: l’insorgenza di sintomatologia riconducibile al contagio da Covid-
19, l’impossibilità di garantire la sorveglianza degli alunni a causa dell’alto numero di docenti assenti 
ecc… Pertanto, è necessario avvertire immediatamente gli uffici di segreteria di eventuali 
cambiamenti dei recapiti telefonici. La scuola ha tempestivamente provveduto a chiedere ai genitori 
di inviare deleghe per il ritiro anticipato degli alunni. 

ACCESSO AGLI UFFICI 

L’accesso alle diverse sedi dell’Istituto da parte di visitatori “occasionali” (fornitori, manutentori, 
corrieri o incaricati della consegna di posta o pacchi, ospiti) e “non occasionali” (personale esterno 
addetto al servizio mensa, gestori dei distributori automatici, personale di cooperative e/o 
associazioni e OSS) deve avvenire nel rispetto di tutte le regole previste dal presente Protocollo.  

Tutti i visitatori ammessi saranno tenuti a rispettare le regole comportamentali anticovid e a riempire 
e sottoscrivere apposito modulo, indicando i dati anagrafici (nome, cognome, data e luogo di nascita,  
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luogo di residenza), relativi recapiti telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di 
permanenza nell’edificio scolastico. A tutti i visitatori esterni è tassativamente proibito l’accesso alle 
zone nelle quali si svolgono le attività didattiche. L’accesso agli uffici sarà garantito previa 
prenotazione via email o telefonica, pertanto, si prega di ricorrere ordinariamente alle comunicazioni 
a distanza. Tutti gli accessi saranno limitati ai casi di effettiva necessità amministrativo-gestionale 
ed operativa, previa prenotazione e relativa programmazione degli accessi.  

Tutte le pratiche presso gli uffici di segreteria verranno svolte, dove possibile, attraverso la posta 
elettronica della Scuola su richiesta inviata via mail. La mail dovrà contenere i dati del richiedente e 
il suo recapito telefonico, nonché gli estremi del documento richiesto. Le pratiche per le quali si 
rivelerà necessaria la presenza del richiedente verranno evase esclusivamente su appuntamento.  

Tutti i visitatori ammessi sono tenuti a seguire le indicazioni relative ai percorsi interni ed ai punti di 
ingresso e ai punti di uscita dalla struttura contenute nella segnaletica. Al momento dell’accesso di 
un visitatore gli verrà misurata la temperatura corporea e, una volta giunto all’interno, deve 
mantenere la distanza interpersonale di almeno 1 metro e continuare ad indossare la mascherina 
per tutta la durata della sua permanenza all’interno della sede; il visitatore può abbassare la 
mascherina se si trova ad operare in situazione statica ed è rispettato il distanziamento di almeno 1 
metro tra tutte le persone presenti. La durata della sua permanenza all’interno dell’Istituto deve 
essere la più breve possibile, compatibilmente con le esigenze e le necessità del caso. In qualunque 
caso di ritiro anticipato degli alunni, i genitori eviteranno di entrare negli edifici scolastici. Dopo aver 
presentato, muniti di mascherina, la domanda al collaboratore all’ingresso, attenderanno all’aperto, 
davanti all’entrata del plesso di pertinenza, l’arrivo degli alunni. Sarà cura del collaboratore prelevarli 
dall’aula e consegnarli al genitore o a suo delegato. 

COMUNICAZIONI SCUOLA/FAMIGLIA 

In via ordinaria, le comunicazioni Scuola/famiglia, collegiali ed individuali, avverranno a distanza, 
anche su richiesta dei genitori, utilizzando il Registro Elettronico. 

Cordiali saluti. 

 
                                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                           
                                                                                                     Dott.ssa Alessandra Moscatiello 
                                                                                                          (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                          ai sensi art. 3 comma 2 D.Lgs.  39/1993) 
 


