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 ISTITUTO  COMPRENSIVO  STATALE  “EDMONDO DE AMICIS” 

 Scuole Primarie: “E. De Amicis”  Marcallo  –  “C. Noè”  Mesero  –  “Giovanni Paolo II” Boffalora s/Ticino 
 Scuole Secondarie di I° grado: “Leonardo da Vinci” Marcallo  – “A.Manzoni” Mesero  – “Indro Montanelli” 

  Boffalora s/Ticino 
   
 

 
Gemellato con “DE LA SALLE” COLLEGE 

di MACROOM (IRLANDA) 
Gemellato con SCUOLE di ” MAIMBA E 

MAMIONG” GOUNDI (TCHAD) 

Accreditato  
 
 
 
  

Circ. Int.  n. 280                                          Marcallo con Casone, 13 Giugno 2017 
 
 

                                                                                                 -      Ai Sigg. Doc. Scuola Primaria  
                                                                                                        Scuola Secondaria I° grado 

LORO SEDI 
                                                                                                   

                                                                                                 -      Atti e sito                                                                                                                   
 
OGGETTO:  Richiesta ferie a. s. 2016 -  2017 
 
 
 Tutto il personale docente in servizio a tempo indeterminato è invitato a presentare la domanda 
di ferie con la seguente procedura online tramite il sito istituzionale www.icmarcallo.gov.it: 

- Accedere al sito con le proprie credenziali 
- Cliccare  sull’icona in alto a destra (Ciao, cognome e nome) 
- Verificare i propri dati personali accedendo alla sezione Modifica  e, se non presenti, 

compilare i rispettivi campi relativi a INFORMAZIONI PERSONALI A CURA 
DELL’UTENTE, fino al campo  codice fiscale, elemento che abilita alla firma digitale. 
Salvare i dati inseriti con il tasto a fondo pagina. 

- Accedere all’area docente  sezione Qualità/ modulistica online ( a destra dello schermo)  
- Compilare il modulo di richiesta  sezione ferie e sezione festività soppresse a.s. 2016-2017 

 
Si ricorda : 

- i giorni da richiedere sono pari a n.32  di ferie e n.4 di festività soppresse da calcolare 
escludendo le domeniche e i giorni di festivi (es.:15 agosto) 

- devono essere sottratti dai 32 gg. di ferie eventuali giorni già richiesti durante l’anno 
scolastico 

 
Si richiede l’indicazione puntuale di un recapito estivo e di un numero telefonico attivo, 
elementi necessari per qualsiasi comunicazione che l’Ufficio ritenga necessaria.   
                   
I docenti in servizio a tempo determinato fino al 30 giugno o al 31 agosto dovranno compilare 
la domanda di ferie in formato cartaceo, direttamente presso gli Uffici di segreteria. 
 
Il termine per la presentazione della domanda è fissato al  27/06/2017. 
 
Si ringrazia tutto il personale per l’impegno e la collaborazione profusa nel corso dell’anno 
scolastico.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Marisa Oldani 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi art. 3 comma 2 D.Lgs.  39/1993 

http://www.icmarcallo.gov.it/

