Istituto comprensivo statale 'Edmondo De Amicis' (https://www.icmarcallo.edu.it)

Le commissioni operanti nell'anno scolastico 2022-
2023 nel nostro Istituto sono le seguenti:

sicurezza L. 81/2008

gualita NIV - PTOF- RAV

Comitato di vigilanza anticovid

informatica sito WEB

responsabili di rete

valutazione dell'apprendimento e Indicazioni Nazionali
intercultura e pace

continuita ed accoglienza; orientamento

orario scuola secondaria di primo grado

educazione alla salute e mensa

responsabili sussidi e biblioteca

gruppo di lavoro per l'inclusione (G.L.1.)

bisogni educativi speciali (B.E.S.)

scambio culturale scuola secondaria di primo grado di Marcallo e Mesero
Commissione PNRR Piano Scuola 4.0

team per l'innovazione digitale

elettorale

referenti Istituto

anno scolastico 2022-2023
Commissione Coordinatori Membri Compiti


https://www.icmarcallo.edu.it

Sicurezza
D.L.81/2008

e Colombini M.T.
(R.I.S))

CalcaterraC.
ColombiniM.

Giannetta
Pagano
Pelizzari
Rosana
Smeralda

Organizzare la squadra
antincendio e di primo
SOCCOrso

Organizzare, realizzare e
documentare le prove di
simulazione per
l'evacuazione

Tenere sotto controllo gli
adeguamenti effettuati dalle
Amministrazioni Comunali
relativamente a strutture e
presidi di sicurezza



Qualita NIV -
PTOF - RAV

e Colombini M. E.
e Garagiola

Bertani
Salmoiraghi
Colombini
M.
Falabretti
Garagiola
Ceruti
Paganini M.
Pelizzari
Bellaria

Elaborare, revisionare e
aggiornare la
documentazione necessaria
al Sistema Quialita
dell'lstituto (procedure,
istruzioni operative,
modaulistica, documenti
correlati)

Mantenere operativo il
Sistema Qualita in tutti isuoi
aspetti, in particolareper
guanto riguarda il
monitoraggio degli indicatori
di processo, I'analisi delle
non conformita emergenti e
la loro risoluzione tramite
azioni correttive e preventive

Monitorare la soddisfazione
dell'utenza tramite la
somministrazione e
I'elaborazione, con
frequenza annuale, dei
Questionari di Valutazione
del Servizio

Informare tutto il personale
dell'lstituto riguardo alla
struttura, all'organizzazione
e alle prestazioni del
Sistema Qualita

Curare l'aggiornamento del
PTOF e della Guida alla
Scuola



Comitato di
vigilanza
anticovid

e Dirigente
Scolastico

CalcaterraC.

Cattagni
Colombini
M. T.
Colombo C.
Colombo G.
Pagano
Pelizzari
Perricone
Quatriglia
Rosana
Zampi

Analisi e monitoraggio della
situazione dell'istituto
Comprensivo di Esperia in
ordine al contenimento del
contagio e delle misure di
prevenzione;

Predisposizione ed
approvazione dei protocolli
sicurezza e dei regolamenti
interni con particolare
attenzione alla ripresa delle
lezioni a settembre 2020;

Espressione di parere in
ordine all'integrazione del
DVR - Valutazione del
rischio da infezione da
coronavirus in ambiente di
lavoro e individuazione
delle relative misure di
prevenzione e protezione
(prot. n. 1645 e 1648 del
27/04/2020) e per la
procedura di sicurezza per
la gestione dell'emergenza
agente biologico
coronavirus (prot. n. 1652
del 27/04/2020), per quanto
attiene il rischio specifico da
emergenza COVID-19.



Informatica

Sito web

e Catenazzi

Spada
Scavazzini
Canini
D'Anna
Garagiola
Bella
Mazzucchelli
Schilird
Albini
Garavaglia

Curare l'aggiornamento del
sito web dell’Istituto

Raccogliere materiale
didattico significativo per
favorire la diffusione delle
esperienze didattiche tra i
docenti

Curare il laboratorio
informatico dei singoli plessi

Verificare la funzionalita
delle LIM, segnalando in
segreteria la necessita del
servizio di manutenzione in
caso di guasti

Proporre acquisti e rinnovo
in caso di macchinari
obsoleti

Dare assistenza ai docenti
che utilizzano i sistemi
informatici



Valutazione e

Indicazioni
Nazionali

e Falabretti

CalcaterraC.

Clemente
Falabretti
Cattaneo
Zampi
Taverna
Olini

Clerici M.
Colombo L.
Colombini
M.E
Nucera
Salmoiraghi
Stefanini
Vairo

Giola

Coordinare nell’ Istituto
I'applicazione delle “Nuove
Indicazioni per il Curricolo”,
l'individuazione dei rispettivi
traguardi di competenze, I
eventuale revisione del
curricolo verticale, relativo a
specifici ambiti e
l'individuazione dei rispettivi
traguardi di competenze

Coordinare la revisione di
strumenti/indicatori relativi
alla valutazione degli alunni
nell’ambito dell'lstituto in
funzione dell'individuazione
dei rispettivi traguardi di
competenze, ai fini della
valutazione e certificazione
delle stesse

Raccogliere elementi utili
relativi alla valutazione
guadrimestrale e finale
degli alunni in funzione del
RAV e del Piano di
Miglioramento

Collaborare con la referente
INVALSI di Istituto per
I'analisi dei risultati delle
rilevazioni nazionali e
programmare modalita di
studio e revisione alla
programmazione di Istituto

Divulgare materiale
significativo per favorire la
diffusione delle esperienze
significative relative a
valutazione e unita di
competenza tra tutti i
docenti.



Intercultura
pace

e Merlo

Colombo C.

Altini
Generali
Foglia
Palladino
Merlo
Valenti
Rudoni
Pagano
Garavaglia
A.

Redigere specifici percorsi
formativi per promuovere la
formazione di conoscenze e
atteggiamenti che inducono
a rapporti dinamici tra
culture, a creare nell’lstituto
e nella classe un clima
relazionale favorevole
all'accoglienza, al dialogo,
alla collaborazione per
garantire il completo
sviluppo delle abilita sociali
tra gli alunni e del diritto
all'istruzione

Facilitare la fase di
inserimento degli alunni non
italofoni, fornire loro il
supporto necessario,
predisponendo il percorso
di accoglienza e il progetto
di prima alfabetizzazione
linguistica

Promuovere iniziative
finalizzate a fornire a tutti gli
studenti conoscenze e
competenze disciplinari che
consentano di conoscere e
comprendere la realta
“globalizzata” in cui vivono

Proporre, in coerenza con
gli obiettivi formativi e con i
percorsi didattico-
pedagogici dei
Team/Consigli di Classe,
nuovi itinerari didattici
interculturali in occasione di
iniziative finalizzate (quali,
ad es.: giornata dei
migranti, giornata della
pace, ecc..), proposte di
attivita didattiche da
svolgere nelle classi e da
condividere per gruppi di
classi a livello di plesso

Mantenere costante la
collaborazione con le
Scuole aderenti alla Rete
operanti nel territorio.



Continuita ed
accoglienza

classi prime;
orientamento

Orario

Educazione alla
salute - mensa

e Siciliano

e Russello

Cattagni
Clerici M.
Lax
Falabretti
Paganini R.
Paganini M.
La Rocca
Altini
Siciliano
Zampi
Hennes

Colombo L.
D'Anna
Marella
Paganini R.
Salmoiraghi
Giola

Chiuppi
Celada
Hennes
Gatti
Paganini R
Pastori
Russello
Salmoiraghi
Rusconi
Fiore

Coordinare le attivita di
carattere informativo rivolte
ad alunni e genitori

Tenere contatti con le
scuole della rete territoriale
al fine di favorire un piu
agevole inserimento degli
alunni nei percorsi formativi
successivi

Proporre iniziative atte a
migliorare il processo
formativo-orientativo degli
alunni

Proporre e definire un
orario funzionale a una
proficua attivita didattica dei
docenti della Scuola
Secondaria di primo grado

Coordinare tutte le attivita di
educazione ambientale e di
educazione alla salute
organizzate nelle classi
dell’lstituto e in
collaborazione con Enti
esterni



Gruppo di Lavoro
per I'inclusione
(G.L.)

B.E.S.

e Dirigente
Scolastico

e Altimani -
Paganini M.

Altimani
Colombo G
Maffioletti
Paganini M.
Strada
Mazzucchelli

Miniero
Clerici D.
Cozzi
Colombo G.
Testa
Paganini M.
Rossi
Celada
Randes D.

Coordinare iniziative e
progetti relativi all'inclusione
scolastica e sociale

Coordinare la realzione tra
gli operatori interni alla
scuola che si occupano
delle tematiche dellediverse
abilita

Definire le modalita e i
criteri per I'assegnazione
del monte ore annuale agli
alunni diversamente abili

Curare la relazione fra gli
Enti Locali e i servizi di
Neuropsichiatria infantile

Stendere alcuni documenti
non ancora presenti in
istituto

Diffusiondere il progetto
Sustinere (legato al delicato
ruolo del docente inclusivo)

Fronteggiare le novita
dell'attuale anno scolastico
relative alla compiazione on
line del PEI (legato al
delicato ruolo del docente
inclusivo)



Responsabili
sussidi e
biblioteca

Bettinelli
Giola
Lax
Chiuppi
Quaglia
Paganini M.
Secchi
Fiore
Rusconi
Tunno
Basile

Curare la gestione del
materiale didattico, di
consumo e degli
strumenti a supporto della
didattica in uso nella sede
di servizio

Raccogliere le necessita e
coordinare le richieste di
sussidi e materiali da
inoltrare in
segreteria,coordinare la
distribuzione alle classi

Segnalare la necessita di
eventuali riparazioni

Tenere aggiornato
I'inventario

Occuparsi
delladeguamento dei libri
della biblioteca e della loro
distribuzione alle classi

Divulgare nella sede
iniziative di promozione alla
lettura promosse da Miur o
Enti qualificati.



Responsabili di
rete

e Catenazzi

Bella
Gravagna
Morlacchi
Garavaglia
C.

Marella
Salmoiraghi
Pisoni
Cozzi

Curare la regolare
trasmissione della posta tra
Sede centrale e plesso

Verificare la funzionalita del
laboratorio di informatica,
attivando la richiesta di
manutenzione in caso di
guasti

Proporre acquisti e rinnovo
in caso di macchinari
obsoleti

Verificare la funzionalita
delle LIM, segnalando in
segreteria la necessita del
servizio di manutenzione in
caso di guasti

Supportare i docenti del
Plesso in caso di necessita
nell'uso degli strumenti
informatici



Scambio
culturale

e Santucci
(Marcallo)

e Bettinelli
(Boffalora)

e Santucci
e Cattagni
e Bettinelli

Aggiornare il progetto di
scambio culturale annuale
tra gli alunni della Scuola
Secondaria di primo grado
“L. da Vinci” di questo
Istituto Comprensivo e gli
alunni del “De La Salle
College” di Macroom

Predisporre eventuali criteri
di partecipazione degli
alunni allo scambio

Collaborare con laReferente
all’'organizzazionefinalizzata
allapartecipazione degli
alunniitaliani allo scambio
culturale a Macroom e degli
studenti irlandesi a Marcallo
con Casone, favorendo la
comunicazione con le
famiglie coinvolte

Collaborare alla
realizzazione di
iniziative/attivita
programmate durante la
permanenza degli studenti
irlandesi in questo Istituto

Mantenere dialogo e
collaborazione con i
Consigli delle Classi terze
coinvolte nello scambio
culturale

Redigere il report degli esiti
dello scambio culturale
annuale.



Commissione
PNRR ¢ Dirigente
Scolastico

Piano Scuola 4.0

REFERENTI D'ISTITUTO

Certificazioni

linguistiche e Bettinelli

(KET/DELE/DELF)

PREV. e Russello

BULL/CYBERB e Santucci
) e Olini

Invalsi

e Garavaglia C.

Team PNSD

e Catenazzi
Registro e Clemente
elettronico e Spada
R.I.S. e Colombini M.T.

Bottarini
Catenazzi
Spada
Altimani
Pelizzari
Clemente
Garagiola
Falabretti
Colombini
M.E.
D'Anna
Siciliano
Paganini M.

Bettinelli
Marella
Restelli

La Monica
Santucci

Russello
Santucci

Olini
Garavaglia
C.

Bottarini
D'Anna

Coadiuvare I'Animatore
Digitale nello svolgimento
dei compiti ad esso
assegnati

Clemente
Spada

Colombini
M.T.



e Barbaglia R.

e Barbaglia R. * Clerici D.

Elettorale e ClericiD.

Referenti d'istituto anno scolastico 2020-2021
Ruolo docente/docenti compiti

Stimolare la formazione interna alla scuola negli
ambiti del Piano Nazionale Scuola Digitale,
attraverso l'organizzazione e il coordinamento di
laboratori formativi favorendo la partecipazione di
tutte le componenti della comunita scolastica alle
attivita formative, organizzate dall’lstituto o in
collaborazione con Reti di scuole, coerenti con
I'analisi dei bisogni rilevati

Incoraggiare la partecipazione e stimolare il
protagonismo degli studenti nell’organizzazione di
iniziative attivita, anche strutturate, sui temi del
Piano Nazionale Scuola Digitale, anche attraverso
incontri informativi/formativi rivolti agli stessi, alle
famiglie e al territorio, per la diffusione di una

Animatore Catenazzi M. o o
cultura digitale condivisa

Digitale Grazia

Individuare soluzioni metodologiche e
tecnologiche didatticamente sostenibili da
diffondere nell’ambito dell’lstituto, in coerenza con
il Piano Nazionale Scuola Digitale in sinergia con il
Team per l'innovazione ed eventuali altre
figure/esperti

L’Animatore Digitale e coadiuvato da tre docenti,
componenti il Team per I'lnnovazione Digitale.
Sono stati designati inoltre due assistenti
amministrativi e un terzo adibito al Presidio di
Pronto Soccorso Informatico, tutti destinatari di
specifici percorsi di formazione sugli ambiti e sulle
azioni del PNSD



Ruolo

Dispersione
Einaudi

Sicurezza

docente/docenti

Colombini M. T.

compiti

Rilevare le situazioni di alunni a rischiodispersione
nelle sedi dell'lstituto in collaborazionecon i
Consigli di Classe o Interclasse

Coordinare la realizzazione di iniziative finalizzate
alla prevenzione della dispersione scolastica in
collaborazione con le Funzioni strumentali, con gl
Istituti di Istruzione Superiore del territorio, e, in
particolare, con la scuola capofila di Rete

Collaborare con il Dirigente e con la segreteria
nelle fasi organizzative e nella comunicazione

Incoraggiare e sensibilizzare gli studenti alle
iniziative/attivita promosse in funzione del
successo formativo degli stessi

In tale qualita, collabora con il Dirigente Scolastico
e con il Responsabile del S.P.P.:

¢ alla valutazione dei rischi, all'individuazione
delle misure di prevenzione e protezione in
base alla specifica conoscenza
dell'organizzazione scolastica

¢ nel coordinamento delle procedure di
sicurezza per le varie attivita scolastiche e i
sistemi di controllo della loro attuazione

¢ nella definizione di programmi di
informazione formazione del personale
scolastico e degli studenti

¢ alle consultazioni in materia di tutela della
salute e di sicurezza.



Ruolo

Scambio
culturale

docente/docenti

Santucci (Marcallo)

Bettinelli (Mesero)

compiti

Redigere il progetto di scambio culturale annuale
tra gli alunni della Scuola Secondaria di primo
grado “L. da Vinci” di questo Istituto Comprensivoe
gli alunni del “De La Salle College” di Macroom

Coordinare le attivita dell'apposita Commissione
nominata dal Collegio Docenti Unitario,collaborare
con il Dirigente Scolastico e lasegreteria nelle fasi
organizzative, mantenere icontatti con l'Istituto
irlandese Partner di progetto

Predisporre le comunicazioni informative alle
famiglie degli alunni in collaborazione con il
Dirigente Scolastico, offrire eventuale consulenza
ai genitori degli alunni

Coordinare le fasi preliminari, 'organizzazione e la
partecipazione degli alunni italiani allo scambio
culturale a Macroom e degli studenti irlandesi a
Marcallo con Casone

Redigere un questionario di gradimento relativo
allo scambio e una relazione conclusiva inerente
il progetto



Ruolo

Ket

Delf

docente/docenti

Bettinelli M.Teresa

Bettinelli M.T.

compiti

Redigere il progetto di potenziamento della lingua
inglese a favore degli alunni frequentanti le Scuole
Secondarie di primo grado di questo Istituto
Comprensivo

Predisporre le comunicazioni informative alle
famiglie degli alunni in collaborazione con il
Dirigente Scolastico, offrire eventuale consulenza
ai genitori

Coordinare le fasi propedeutiche alla certificazione
Trinity per gli alunni delle classi prime e seconde e
alla certificazione KET per gli alunni delle classi
terze delle scuole secondarie di primo grado,
mantenendo costanti contatti rispettivamente con
Trinity College London e con Cambridge English
Language Assessment

Predisporre I'organizzazione e la partecipazione
all’esame di certificazione Trinity per gli alunnidelle
classi | e Il, all’'esame di certificazione KETper gli
alunni delle classi lll nelle rispettive sessioni
previste dagli Enti certificatori

Redigere una relazione conclusiva inerente il
progetto e gli esiti finali conseguiti dagli alunni.

Redigere il progetto di potenziamento della lingua
francese nella Scuola Secondaria di primo grado
“L.da Vinci" di questo Istituto

Predisporre tutte le comunicazioni informative alle
famiglie degli alunni in collaborazione con il DS,
offrendo eventuale consulenza ai genitori

Coordinare le fasi propedeutiche alla certificazione
DELF Scolaire mantenendo costanti contatti con
I'Institut Francais di Milano

Predisporre I'organizzazione e la partecipazione
degli alunni all'esame di certificazione DELF
Scolaire nelle rispettive sessioni

Redigere una relazione finale relativa inerente |l
progetto e gli esiti finali conseguiti dagli alunni.



Ruolo

Invalsi

Salute

docente/docenti

Olini Federica

Garavaglia C.

Russello

compiti

Coordinare le fasi di attuazione delle Prove
Nazionali in collaborazione con la Segreteria

Divulgare Note tecniche e Manuali predisposti da
Invalsi

Organizzare e coordinare la somministrazione
delle Prove Nazionali nelle classi coinvolte,
rispettivamente per la primaria e la secondaria di
primo grado

Coordinare le operazioni di tabulazione ed invio
dati nel rispetto dei tempi indicati

Divulgare gli esiti delle prove tra i docenti delle
classi coinvolte

Analizzare gli esiti annuali in collaborazione con |l
Gruppo di Lavoro sulla Valutazione per
promuovere azioni di miglioramento nell'Istituto,
informando il Collegio Docenti Unitario

Coordinare i progetti e le iniziative relative
all'educazione alla salute di questo Istituto
Comprensivo finalizzate all’adozione di corretti stili
di vita alimentari

Predisporre eventuali comunicazioni informative
alle famiglie degli alunni in collaborazione con il
Dirigente Scolastico

Rappresentare l'Istituto nelle iniziative promosse
dallo stesso, dal’Amministrazione centrale o da
Enti esterni

Coordinare le attivita e gli incontri della
commissione educazione alla salute-mensa

Predisporre I'organizzazione e la partecipazione
della Scuola primaria “Carlo Noe™ di Mesero al
progetto “Frutta nella scuola” a.s. 2016/2017, in
collaborazione con il D.S. e gli uffici di segreteria.



Ruolo

Prevenzione
Bullismo -
Cyberbullismo

Registro
Elettronico

torna su

docente/docenti

Russello Mirella

Santucci Chiara

Clemente Giulia

Spada Daniela

compiti

Proporre e coordinare le iniziative ed il complesso
di misure per la prevenzione e il contrasto dei
fenomeni del bullismo, affrontato in tutti i suoi
risvolti, compreso il cosiddetto cyberbullismo.

In particolare:

e Accogliere i genitori informandoli sulle azioni
che la scuola puo mettere in atto

e Mettere a disposizione la normativa
esistente e i materiali di approfondimento

e Promuovere e pubblicizzare iniziative di
formazione

e Promuovere | a progettazione ed attivare
momenti formativi ed informativi
relativamente alla tematica

Perfezionare la configurazione del sistema e
avviarne il funzionamento, collaborando con
I'Ufficio di Segreteria per I'inserimento dei dati
relativi a :

¢ orario scolastico

e assegnazione orario classi

e assegnazione docenti/classi /materie

e creazione e distribuzione delle credenziali

Definire le specifiche istruzioni per il corretto uso
del registro elettronico

Introdurre i nuovi docenti all'utilizzazione del
registro elettronico, attraverso incontri specifici

Affiancare tutti i docenti durante l'intero anno, per
migliorare l'utilizzazione, raccogliere le criticita

Monitorare costantemente il funzionamento del
Software e il suo livello di qualita e tenere i contatti
con i suoi sviluppatori per migliorarne I'efficacia

Preparare il software alle fasi valutative di fine
guadrimestre e scrutini e affiancare il delicato
lavoro dei coordinatori nella gestione dei tabelloni
e delle stampe.
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